
2020 年 10 月高等教育自学考试全国统一命题考试

法律文书写作试卷

(课程代码 00262)

一、单项选择题:本大题共 15 小题,每小题 2分,共 30 分。

1.清末宣统年间,奕劻、沈家本编纂的统一规定刑事、民事判决书结构内容的是（ A ）

A.《考试法官必要》 B.《张船山判牍》 C.《清朝名吏判牍选》 D.《陆稼书判牍》

2.人民法院制作的行政裁定书,驳回起诉的裁定结果应当表述为（ C ）

A.驳回原告×××的请求 B.裁定驳回×××的请求

C.驳回原告×××的起诉 D.裁定驳回×××的起诉

3.民事调解书的正文部分应当写明当事人的诉讼请求和案件事实、调解结果、诉讼费用的负

担以及法院对（ D ）

A.当事人基本情况的确认 B.调解生效时间的确认

C.调解书生效条件的确认 D.调解协议内容的确认

4.人民检察院制作的起诉书,提起公诉的决定事项,应当写为（ B ）

A.请予以判处 B.提起公诉,请依法判处 C.请予以决定 D.提起公诉,请依法决定

5.合议庭评议笔录应当由合议庭成员和书记员核对审阅,并由（ A ）

A.合议庭成员签名 B.院长签名 C.审委会成员签名 D.法警签名

6.法律文书程式化的特点表现在两个方面:一是结构固定化,二是（ C ）

A.叙事情节化 B.语言通俗化 C.用语成文化 D.说明单一化

7.责令改正通知书的首部,发文字号应当写为（ A ）

A.××责改通字(20××)第××号 B.责改通 X×字(20××)第××号

C.(20××)××责改通字第××号 D.(20××)第××号××责改通字

8.仲裁申请书的正文部分包括仲裁依据、申请仲裁的事实与理由,以及（ C ）

A.仲裁协议 B.引起争议的原因 C.仲裁请求 D.双方争议的焦点

9.人民法院制作的第二审民事判决书,尾部应当写明（ B ）

A.审查查明的事实 B.本判决为终审判决 C.引用的法律条文 D.当事人的争议焦点

10.讯问笔录的尾部包括签名盖章、写明日期以及（ D ）

A.告知事项 B.嫌疑人的情况 C.辩解情况 D.核对笔录内容

11.对罪犯刑事判决提请处理意见书正本的正文部分包括提请处理的事由、具体理由、法律

依据以及（ B ）

A.转递机关 B.提请复查的意见 C.制作单位 D.提请处理的决定

12.行政复议决定书的首部包括标题、发文字号、当事人的基本情况以及（ C ）

A.行政复议的决定 B.案件复议的理由 C.案件复议组织情况 D.行政复议的事实

13.根据当事人的申请,公证机构依法制作的证明遗嘱真实性和合法性的法律文书是（ D ）

A.公证申请书 B.委托公证书 C.继承权公证书 D.遗嘱公证书

14.如果是检察机关提出抗诉的，再审行政判决书的事实部分，除简述抗诉的主要理由，还

应当写明（ A ）

A.再审认定的事实和证据B.引用的法律依据 C.法院核实的当事人信息D.作出的判决结果

15.依据写作和表达方式的不同，罪犯奖惩审批表属于（ D ）

A.叙述类文书 B.通知类文书 C.笔录类文书 D.表格类文书
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二、简答题:本大题共 2小题,每小题 5分，共 10 分。

16．检察建议书的正文部分应当写清哪些内容?

答：问题来源或提出建议的起因；（1）

应当消除的隐患以及违法现象；（1分）

提出检察建议依据的法律、法规及有关规定；（1分）

治理防范的具体意见；（1分）

要求事项，即提出的具体意见和要求。（1分）

17．简述再审刑事判决书的概念。

答：是指人民法院依照审判监督程度序，（1分）对已发生效力的确有错误的刑事判决或者

裁定，（2分）进行重新审理后，（1 分）就案件的实体问题依法作出处理决定时制作的法

律文书。（1分）

三、写作主题:本题 40 分。

18．根据下列案情材料，拟写一份民事起诉状。

20××年×月××日，××市东光工业有限责任公司（以下简称东光公司)与龙丰机械

制造有限责任公司（以下简称龙丰公司）签订了一份《混色机销售合同》。合同约定:东光

公司向龙丰公司购买混色机 10 台，总价款为 556000 元;交货地点为东光公司;交货时间为

20××年×月××日。合同同时约定:东光公司在合同生效后十日内支付定金100000 元;收

到机器后十日内支付价款 256000 元;余款在机器到厂安装调试好后一个月内付清.除此之

外，合同还约定了违约责任、合同变更与解除，争议的解决等内容。

《混色机销售合同》签订后,龙丰公司积极组织生产,按照约定于 20××年×月××日、

×月××日分两次将 10 台混色机全部运抵东光公司。同时，组织工人于 20××年×月××

日之前，将混色机安装、调试完毕.之后，东光公司开始启动混色机投入生产运行。东光公

司于 20××年×月××日、×月××日分两次向龙丰公司支付购买混色机的定金、货款共

计 356000 元。为此，龙丰公司出具收款单确认收到东光公司的货款

此后，东光公司迟迟没有按照合同约定向龙丰公司支付购买混色机的200000 元余款。

其间，龙丰公司多次派人与东光公司交涉催促付款，均被东光公司以“产品销售情况不好，

资金周转困难”等为由推脱。20××年×月××日，东光公司在龙丰公司多次催促下，应

龙丰公司的要求签订了一份《承诺书》。承诺书的主要内容有:(1）东光公司保证于20××

年×月××日之前向龙丰公司支付购买混色机的余款200000元;(2)东光公司如果逾期不能

支付余款，除应当在龙丰公司规定的期限内立即支付余款外，还应当向龙丰公司支付余款

20%的违约金。

《承诺书》规定的付款期限届满，东光公司仍然未向龙丰公司支付购货余款。为此，

龙丰公司致函东光公司，要求其必须在10 日内履行《承诺书》中约定的付款义务。东光公

司收到函件后，在回复函中继续提出“生产效益不佳，目前资金紧张，希望再次延缓付款”。

龙丰公司对此予以明确拒绝，并再次派人催促支付余款，东光公司却置之不理。为此，龙

丰公司决定通过诉讼的方式解决纠纷。20××年×月××日，龙丰公司向××市××区人

民法院提起诉讼。龙丰公司提出的诉讼请求是 :(1)东光公司偿付购买混色机余款 200000

元;(2）东光公司支付违约金 40000 元;(3)本案的诉讼费用全部由东光公司承担。

龙丰公司起诉的证据主要有:《混色机销售合同》;混色机交接验收单;混色机试车验收

单;付款凭单;《承诺书》;以及催款通知等.

当事人的基本情况:龙丰机械制造有限责任公司,地址:××市××区××大街××号。法定

代表人张海，职务:经理。东光工业有限责任公司，地址:××市××区××大街××号。

法定代表人李宏超，职务:经理。

附:

更多资料关注“学硕学堂”微信公众号下载




