
2021 年 4 月自考《00262 法律文书写作》真题和评分参考

一、单项选择题:本大题共 1S 小题，每小题 2分，共 30 分。在每小题列出的备

选项中只有一项是最符合题目要求的，请将其选出。

1. 不起诉决定书的正本一份归入正卷，另一份发送至

A.人民检察院

B.辩护人

C.被不起诉人

D.被害人

2.罪犯奖惩审批表应当填写的内容包括单位和罪犯编号、奖惩依据、各部门意见、

监狱领导批示，以及

A.上诉人的基本情况

B.罪犯的基本情况

C.被告人的基本情况

D.犯罪嫌疑人的基本情况

3.法律文书大都有固定的格式，尾部的内容一般包括

A.文书名称

B.文书编号

C.附注事项

D.案件事实

4.对犯罪嫌疑人监视居住，应当制作呈请监视居住报告书，并经县级以上

A.人民法院负责人批准

B.检察机关负责人批准

C.行政机关负责人批准

D.公安机关负责人批准

5.人民法院制作的行政赔偿调解书，尾部应当写明

A.实体权利请求

B.协议的内容

C.调解书的效力

D.事实与理由

6.西周中叶的诉讼程序和法律文书已经相对齐备，对于重要的刑事案件，须向官

府呈递的法律文书是

A.剂

B.供

C.两辞

D.用法
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7. 根据我国诉讼法的规定，法庭审理笔录应当交当事人阅读或者向当事人

A.宣读

B.解释

C.宣告

D.讲解

8. 公证书的首部包括文书名称、文书编号、当事人的基本情况以及

A.出证日期

B.公证事项

C.公证员签名

D.公证机构名称

9. 人民检察院制作的不起诉决定书，首部对当事人使用的规范称谓是

A.被告人

B.犯罪嫌疑人

C.自诉人

D.被不起诉人

10. 第一审刑事判决书中对被告人定罪判刑的，判决结果应当表述为

A.犯罪嫌疑人 XXX 犯 X X 罪

B.被告 XXX 犯 X X 罪，判.....

C.判处被告人 XXX 犯 xX 罪

D.被告人 XXX 犯 XX 罪,判处....

11.罪犯出监时，监狱填写的记载罪犯在服刑改造期间的表现和监狱对罪犯表现

作出结论的法律文书是

A.罪犯奖惩审批表

B.罪犯出监鉴定表

C.罪犯评审鉴定表

D.罪犯暂予监外执行审批表

12.行政机关在违法行为发生现场，按照行政处罚法规定的简易程序，对违法行

为人给予行政处罚时制作的法律文书是

A.当场行政处罚决定书.

B.责令改正通知书

C.行政行为事先告知书

D.行政处罚决定书

13.第一审行政判决书中直接判决被告履行给付义务的，判决结果应当表述为

A.责成被告 XX X

B.判决被告 XXX

C.责令被告 XXX

D.裁决被告 XXX
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