
2021 年 10 月高等教育自学考试全国统一命题考试

法律文书写作试卷

(课程代码 00262)

一、单项选择题:本大题共 15 小题,每小题 2分,共 30 分。

1.理由是法律文书的灵魂，起着承上启下的作用，理由之前是案件事实，理由之后是（ B ）

A.当事人的基本情况 B.作出的结论 C.当事人的诉讼请求 D.文书的案号

2.公证书的首部包括文书名称、当事人的基本情况、公证事项和（ D ）

A.公证事实 B.公证证据 C.公证理由 D.文书编号

3.根据民事诉讼法的规定，合议庭评议案件制作的笔录，应当由（ A ）

A.合议庭成员签名 B.院长签名 C.审委会成员签名 D.庭长签名

4.不起诉决定书有正本和副本之分，其中正本一份归入正卷，另一份发送（ A ）

A.被不起诉人 B.公安机关 C.人民检察院 D.人民法院

5.监狱起诉意见书的首部包括标题、编号和（ B ）

A.犯罪嫌疑人的基本情况B.罪犯的基本情况 C.案件被告人的基本情况D.被告的基本情况

6.人民法院第一-审行政判决书理由部分的阐述，由（ B ）

A.“庭长认为……”引出 B.“本院认为……”引出

C.“院长认为……”引出 D.“陪审员认为……”引出

7.呈请类报告书的正文应当写明犯罪嫌疑人的基本情况、呈请事项、事实依据、法律依据及

（ A ）

A.结语 B.案号 C.日期 D.署名

8.提请批准逮捕书的首部，应当写明标题和案号，犯罪嫌疑人的身份情况、违法犯罪经历以

及因本案被采取强制措施的情况，辩护人的情况，案由、案件来源和（ D ）

A.案件事实 B.案件法律依据 C.证据情况 D.案件侦查过程

9.辩护词的结构可以分为三个部分，即辩护意见、结束语和（ B ）

A.辩护人签名 B.前言 C.递交的日期 D.标题

10.刑事自诉状的首部，当事人的称谓分别是（ C ）

A.原告人、被告人 B.原告、被告 C.自诉人、被告人 D.被害人、被告人

11.人民检察院起诉书的文书种类属于（ B ）

A.表格式 B.叙述式 C.填空式 D.信函式

12.仲裁申请书的正文包括仲裁依据、申请仲裁的事实与理由以及（ A ）

A.仲裁请求 B.申请人的基本情况 C.仲裁附项 D.被申请人的基本情况

13.监狱制作的提请假释建议书，尾部致送机关是（ D ）

A.人民检察院 B.公安机关 C.政法委员会 D.人民法院

14.人民法院第二审行政判决书的正文，涉及事实部分的叙写，-般情况下，如果二审法院认

定的事实是一审法院未认定的，可写为（ A ）

A.本院另查明…… B.应认定为…… C.本院予以确认…… D.本院认为……

15.询问笔录的正文应当写明调查人向被调查人告知的有关事项、被调查人的陈述内容和

（ D ）

A.调查人的法律职务 B.文书的名称 C.记录人的法律职务 D.提问的内容

二、简答题:本大题共 2小题，每小题 5分，共 10 分。
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16.依据行文体式的不同，法律文书可以分为哪些种类?

答：(1)致送式文书。(2分)

(2)宣告式文书。(2分)

(3)信函式文书。(1分)

17.简述责令改正通知书正文应当写明的内容。

答：(1)被通知人违法行为的性质。(1分)

(2)违反的法律规范、行政机关决定的法律依据。(2分)

(3)责令改正的期限、改正的内容与要求。(2分)

三、写作主题:本题 40 分。

18.根据下列案情材料，拟写一份第一审刑事判决书。

20XX 年 X 月 XX 日，XX 市 XX 区人民检察院以 XX 检 XX 刑诉[20XX]187 号起诉书指控王天风

犯盗窃罪，于 20XX 年 X 月 XX 日向 XX 市 XX 区人民法院提起公诉。XX 市 XX 区人民法院受理

案件后，依法由审判员雷生、人民陪审员王婷和张雯组成合议庭，于 20XX 年 X 月 XX 日公

开开庭审理了本案.XX 市 XX 区人民检察院指派检察员李小敏出庭支持公诉，被告人王天风

及辩护人孙亮到庭参加诉讼。案件审理终结后，XX 市 XX 区人民法院依法作出判决如下:被

告人王天风犯盗窃罪，判处有期徒刑三年，缓刑五年，并处罚金一万元，罚金于判决生效

后向法院缴纳。(缓刑考验期限，从判决确定之日起计算。)

具体案情如下:王天风与李天长是好朋友。20XX 年 X 月 XX 日上午 9 时许，王天风趁李天长

上班之机，使用李天长交予自己保管的房屋钥匙，进入李天长位于XX 市 XX 区 XX 小区的家

中，将李天长放置于主卧衣柜抽屉内的一块银色镶钻男式手表盗走，后以 1 万元的价格卖

给赵茗。案发后，在失主李天长的质问下，王天风承认了盗窃事实。李天长家属报警后，

王天风被抓获归案。民警从赵茗处追回被盗手表并发还失主，王天风将卖表所得 1 万元返

还赵茗，失主李天长对王天风的行为表示谅解。经X X 价格认定中心认定，被盗男表价值

10 万元。王天风在检察机关签订了认罪认罚具结书，表示认罪认罚。

XX 市 XX 区人民检察院建议,对王天风判处有期徒刑三年，缓刑五年,并处罚金.辩护人孙亮

的辩护意见是,王天风有认罪认罚的表现，主动退赃,取得了被害人的谅解，系初犯，建议

从轻处罚。xX 市 XX 区人民法院认为，王天风以非法占有为目的，采用秘密手段,盗窃他人

财物，数额巨大,其行为已构成盗窃罪,公诉机关指控的罪名成立，量刑建议适当，本院予

以支持。

上述事实，王天风供认不讳，并有谅解书、认罪认罚具结书、失主李天长的陈述、价

格认定结论书、辨认笔录等证据证实，足以认定。本案审理由曲丽担任书记员，文书制作

日期是: 20XX 年 X 月 XX 日;案号是: (20XX) X 刑初字第 X号。

被告人及辩护人的基本情况:王天风，男，19XX 年 12 月 10 日出生，汉族，XX 省 XX 市

人，大专文化，无业，住XX市 XX 区 XX 路 X 号。20XX 年 X 月 XX 日因涉嫌盗窃罪被 XX 市公

安局 XX 分局刑事拘留，20XX 年 X 月 X 日被 XX 市公安局 XX 分局取保候审。孙亮，XX 律师

事务所律师。

附:

《中华人民共和国刑法》第二百六十四条规定:盜窃公私财物，数额较大的，或者多次

盗窃、入户盗窃、携带凶器盗窃、扒窃的，处三年以下有期徒刑、拘役或者管制，并处或

者单处罚金;数额巨大或者有其他严重情节的，处三年以上十年以下有期徒刑，并处罚金 ;

数额特别巨大或者有其他特别严重情节的，处十年以上有期徒刑或者无期徒刑，并处罚金

或者没收财产。

《中华人民共和国刑事诉讼法》第十五条规定:犯罪嫌疑人、被告人自愿如实供述自己

的罪行，承认指控的犯罪事实，愿意接受处罚的，可以依法从宽处理。
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